关于赴焦裕禄干部学院举办培训班的函

焦裕禄干部学院：

为深入学习弘扬焦裕禄精神（培训目的），我单位联合xxx单位、xxx单位,特商请在贵院举办一期培训班。有关事宜如下：

培训时间

…月…日至…月…日。其中，…日…（上/下）午报到，…日…（上/下）午返程。（报到及返程时间）
培训对象

此次培训班班次名称为……，主办单位为……，培训对象为……，学员级别为……，学员…人，工作人员…人（含司机）。

住宿需求

此次培训班需要单/标间（房间类型）…间（房间数量）。（以前期联络好的房型为准）
联系人

……（姓名）：……（职务） ……（手机）……（固定电话）……（邮箱）

……（姓名）：……（职务） ……（手机）……（固定电话）……（邮箱）

请予以接洽为盼。

……（单位名称，加盖公章）

                      …年…月…日

备注：请将此函加盖公章后扫描发送至学院外联部邮箱：jylgbxywlb@163.com

